VNITRNI PRAVIDLA
Deéetska skupina
SKOLKA LESE

Pravidla poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné dle zakona
247/2014Sb. A pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

1. Identifikaéni udaje détské skupiny

o Nazev: Détska skupina Skolka v lese

e Adresa: Brankovicka 1417, Kolin V

e Telefon: 771 132 596

e Web: www.skolkavlese.cz

e E-mail: info@skolkavlese.cz

e Poskytovatel: Prostor plus o.p.s., Na Pustiné 1068, 280 02, Kolin 2, IC:26594 633

e Bankovni ucet: 323858351/0300

e Kapacita: 12 déti

e Provoz: 7:45 — 16:15 hod.

e Odpovédna osoba: Mirka Jahodova, 601 322 322, mirka.jahodova@prostor-
plus.cz

e Den zapoceti poskytovani péce o dité v détské skupiné: 1. 3. 2017

2. Platby

Sluzba péce o dité v Détské skupiné vékolka v lese je poskytovana s CasteCnou Uhradou
nakladd. Ceny jsou uvedeny v ceniku. Skolkovné a obédy se plati zvlast, vzdy do 10. dne v
mésici na dany mésic. Kazdému ditéti budou pro tyto dvé platby pfidéleny 2 variabilni symboly,
pod nimiz je nutno platbu hradit.

Uhrada $kolkovného je mozna:

e pfevodem na ucet poskytovatele ¢. 323858351/0300

e formou zaméstnaneckého uctu u spole¢nosti BENEFITY — prostfednictvim
identifikacni karty BENEFITY nebo pfimo v aplikaci BENEFITY

e formou zaméstnaneckych benefitll Sodexo



Uhrada obédii je mozna:
e pfevodem na uCet poskytovatele ¢. 323858351/0300

Obédy budou béhem skolniho roku zuétovany v nasledujicich intervalech:

e z4fi, fijen, listopad, prosinec — vyuctovani v lednu

e leden, unor, bfezen — vyuétovani v dubnu

e duben, kvéten, Cerven — vyuctovani v Cervenci

e Cervenec, srpen — vyuctovani v zafi

Vyuctovani obédl nezahrnuje model nahradnik. V tomto modelu zédkonny zastupce uhradi

konkrétni aktualni ¢astku vzdy do 10. dne v mésici, a to za zrealizovanou dochazku v
mésici pfedchozim. Vyuctovani za kazdé obdobi bude rodi€im zaslano e-mailem.

Uhrada jizdného a vstupného na kulturni akce:

Uhrady jizdného a vstupného na riizné akce hradi rodiée déti, které se akci ugastni. Vysi
platby sdéli priivodce rodi¢im pfedem a rodi¢e finanéni obnos pfedaiji pravodci pfi
predani ditéte.

3. Podminky poskytovani péce v détské skupiné

Jak se prihlasit: Prvnim krokem k pfihlaseni ditéte je kontaktovani odpovédné osoby
uvedené v ¢lanku 1 a vyplnénim pfihlasky, kterou najdete na nasich webovych strankach.
Tu odeslete na e-mail: info@skolkavlese.cz.
Kritéria prijeti ditéte:
e Nutnou podminkou pfijeti ditéte je, Ze alespon jeden z rodicu:
° pracuje
o podnika
o je evidovan na ufadu prace
o vzdélava se nebo se rekvalifikuje.
e Splnéné povinné ockovani na zakladé potvrzeni od Iékare.
e Posouzeni zralosti ditéte pro dochazku- posuzuje odpovédna osoba.

e Model dochazky (5denni model ma prednost pfed 3 a 2dennim).

e V pfipadé naplnéné kapacité Détské skupiny Skolka v lese m(Ze byt v pfipadé
zajmu dité zafazeno do poradniku.

e Détem z pofadniku muze byt odpovédnou osobou nabidnuta moznost vyuzivat model
nahradnik.

Prijeti ditéte do Détské skupiny Skolka v lese rodiétim da na védomi odpovédna
osoba a rodi¢ vyplni, doda a podepise nasledujici dokumenty:

e Smlouva o poskytovani péce v détské skupiné (dale také “smlouva”)
e Evidencni list dochazky, kde soucasti je i potvrzeni od |ékafe



e Potvrzeni o postaveni podpofené osoby na trhu prace
e Souhlas se zpracovanim osobnich udaju
Rodice tyto dokumenty odevzdaji nejpozdéji mésic pred nastupem ditéte do Détské skupiny

Skolka v lese. Dité je povaZzovano za pfijaté po odevzdani dokumentti a jejich potvrzeni
zfizovatelem.

Jakakoliv zména, napf. modelu dochazky, musi byt upravena pisemné
smluvnim dodatkem a potvrzena zfizovatelem.

4. Orientac¢ni rezim dne

Pribéh dne:

07:45 — 08:15: schazime se

08:20 — 08:45: ranni kruh, spole¢na aktivita

08:45 — 09:30: hygiena, dopoledni svacina

09:30 — 11:30: pobyt s détmi v pfirodé

11:30 — 12:15: basni¢ky a pisni¢ky, hygiena, spoleCny obéd
12:15 — 14:00: odpocinek, predskolacké aktivity

14:00 — 14:30: hygiena, odpoledni svacina

14:30 — 16:15: odpoledni program

5. Provoz, predavani a omlouvani ditéte

Provoz Détské skupiny Skolka v lese:

Provoz je celoro¢ni — otevieno je v pracovni dny (v€etné letnich prazdnin). Ve statni
svatky a pfedem nahlasené dny neni péce poskytovana.

Predavani ditéte:

Do Détské skupiny Skolka v lese déti pfichazeji véas (do 08:15 hod.), aby déti mély
moznost se s rodici v klidu rozloudit a rodi¢e s prlivodci si mohli sdélit podstatné informace.
Pfedavani probiha v zazemi terasy, pokud nejsou rodi¢e pfedem informovani jinak. Détska
skupina Skolka v lese piebira odpovédnost za dit& okamzikem podanim ruky privodce s
rodi¢em a stejné tak na konci dne odpovédnost Détské skupiny Skolka v lese kongi
podanim ruky pravodce a rodi¢e. Dochazka je evidovana elektronicky.

Pfi rannim pfedavani ditéte rodi¢ informuje privodce o dllezitych okolnostech spojenych se
stavem ditéte (napf. dité po nemoci, zavazné okolnosti v rodiné apod.). Jedna se pfedevsim
o okolnosti, které by mohly narusit fyzickou ¢i psychickou pohodu ditéte a dalSich déti b&€hem
pobytu v détské skupiné. Rodi¢ pfedava dité dostate¢né vybavené s ohledem na aktualni
pocasi a potfeby ditéte. Nemuze-li rodi¢ dité do détské skupiny pfivést nebo odvést, muze
tak ucinit jina rodiCi povéfena osoba, ktera je zapsana v evidenci ditéte a je starsi 15 let.

Dochvilnost pfi pfedavani déti je nezbytna pro zajisténi programu a provozu Détské skupiny
Skolka v lese. Ugast na spoleéném zahajeni dne (tzv. ranni kruh) je velmi ddleZitou sougasti
programu. Po ob&dé je mozné déti vyzvednout od 12:00 do 12:15 hod., po odpoc€inku a svaciné



od 14:30 do 16:15 hod. Pfipadné je mozné se individualné dohodnout jinak.

Za priznivého pocasi travi déti nejméné 2 hodiny venku. Didvodem vynechani pobytu venku je
znecisténé ovzdusi, teplota pod -10 °C, pfipadné velmi silny dést’ &i jiné vyrazné nepfizné
pocasi. V pfipadé dobrého pocasi je pravdépodobny delSi pobyt venku.

Omlouvani ditéte:

Dité je fadné omluveno, pokud je na pracovni telefon (771 132 596) Détské skupiny
Skolka v lese doru¢ena zadost o omluveni ditéte nejpozdéji do 16:00 hod. pfedchoziho
dne. V tomto pfipadé se u 2 ¢i 3denniho modelu zapoditava mozna nahrada. OdhlasSovani
stravy provedou rodice taktéz vzdy den pfedem do 16:00 hod. Prvni den nepfitomnosti je
mozné vyzvednout neodhlaseny ob&d osobné do vlastniho jidlonosice od 11:45 do 12:00
hod. V pfipadé nepfitomnosti ditéte v détské skupiné se poplatek za Skolkovné nevraci.
PFi dlouhodobé absenci ditéte je mozna individualni dohoda. U dvoudenniho a tfidenniho
modelu dochazky je mozné fadné omluvené dny nahradit v ramci aktualniho $kolniho
roku. Tuto nahradu je nutné domluvit s odpovédnou osobou, je nenarokova (zavisi na
volné kapacité détské skupiny). Omluvené dny jsou evidovany.

6. Péce o zdravi a bezpecnost déti

Do Détské skupiny Skolka v lese se pfijimaji pouze zdravé déti, které nemohou byt zdrojem
infekce pro ostatni. Pokud pecujici osoba v pribéhu dne zjisti, Ze je dité nemocné, informuje
o tom ihned rodice, ktefi si dité co nejdfive vyzvednou. V pfipadé nutnosti zajisti poskytnuti
zdravotnich sluzeb. TaktéZ nemohou byt déti pfedany s Iéky nebo nedolécené. Kasel, ryma,
prijem, zvraceni, Cervené spojivky oCi a podobné potize jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dité
nema teplotu. Alergie se zapisuji do evidence ditéte. Vyskytne-li se v rodiné nebo v nejbliz§im
okoli infekCni onemocnéni (vCetné vsi a jinych parazita), ohlasi to ihned zakonny zastupce
pecujici osobé. Détska skupina Skolka v lese mlze pfijmout pouze dité, které se podrobilo
stanovenym pravidelnym ocCkovanim. Pfi posuzovani zdravotniho stavu ditéte se pruvodci
Détské skupiny Skolka v lese fidi informaéni broZurou pro rodi¢e déti navstévujici détské
skupiny, ktera je zaroven zavaznd i pro rodice. BrozZuru rodi¢e obdrzi v elektronické podobé
spolecné s ostatnimi dokumenty pfi nastupu ditéte.

7. Stravovani a pitny rezim

Obéd zajistuje provozovatel Détské skupiny Skolka v lese na zakladé smlouvy se
zakonnym zastupcem ditéte. Pokud provozovatel neni schopen zajistit stravu dle dietnich
opatfeni vyplyvajicich ze zdravotniho stavu ditéte, ma rodi€¢ povinnost zajistit odpovidajici
stravovani sam. Aktualni jidelni listek bude vzdy vyvéSen na nasténce. Dopoledni a
odpoledni svacinku zajistuji rodi€e. Svacinu ve dvou svacinovych boxech se jmenovkou
odevzdaji rodice rano pfi pfedavani ditéte. Déti nenosi cukrovinky, Zvykacky, bonbony.
Pouze v pfedem domluvenych dnech (narozeniny, oslavy...). Doporu€ujeme ke svaciné
napf. ovoce, zeleninu, ofechy, pecivo s pomazankou nebo maslem.

Déti maiji také v batuzku vlastni lahev s pitim, kterou jim pfipravi rodi¢e a privodce ji v
pfipadé potfeby doplni. V zimnich mésicich je pak vhodna détska termoska s teplym
Cajem.

8. Vybaveni déti
Pro bezpeCny a pfijemny pobyt déti ve venkovnim prostfedi je nutné, aby mély dobré

vybaveni, které zajistuje rodi€. Vybaveni musi odpovidat aktualnimu pocasi. Dité ma v zazemi
détské skupiny prostor na nahradni obleceni, které podle pocasi a potieby rodi¢e doplfuiji.



Soucasti vybaveni déti je:

e platéna taska, kde ma dité kompletni nahradni oble€eni (spodni pradlo,
ponozky, pun€ochace, teplaky, triko, mikina/svetr), nahradni obuv a holinky

e maly ruénik, ktery si odnasi rodi¢e kazdy tyden na vyprani

® pyZamo

e détsky batlizek — doporu€ujeme upravitelné popruhy s prsnim pasem (détem batoh
nepada z ramen)

e batuzek by mél obsahovat lahvi¢ku s pitim, kus karimatky ¢&i jiného sedaku, plasténku,
nahradni ponozky &i pun€ochy, spodni pradlo a latkovy kapesnik, v zimé& nahradni rukavice,
pytlicek na poklady z lesa

e nahradnik ma téz vlastni spacak uréeny pro odpocinek (staci tenci)

Rodic¢e zajisti, aby bylo vSe viditeIné podepsané a pribézné kontroluji odpovidajici
velikost. Ztraty a nalezy na konci pololeti (v lednu a v Cervnu) budou pouZity pro ucely
Détske skupiny Skolka v lese.

UPOZORNENI PRO RODICE: S ohledem na éasty pohyb v lese se obleéeni miize
¢asto zaspinit, natrhnout apod. Je tfeba mit toto na védomi a oblec¢eni tomuto faktu
prizpusobit. Stejné tak muize dojit k poSkozeni nebo ztraté cennych véci, proto je
prosim détem nedavejte.

9. Evidence déti

Provozovatel détské skupiny ma zakonnou povinnost vést zaznam o dochazce déti
prostfednictvim elektronického dochazkového systému. Evidované udaje jsou soucasti
administrace provozu détské skupiny. Podpisem smlouvy rodi¢e souhlasi se zpracovanim
osobnich udaju v souladu se Zakonem o ochrané osobnich udaji. Informace, které zakonny
zastupce poskytne détské skupiné nebo jiné dllezité informace o ditéti jsou divérné a
vSichni pracovnici se fidi zakonem, €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

PInéni vnitinich pravidel je zavazné pro rodi¢e i zaméstnance v plném rozsahu.
Tato verze vnitinich pravidel nabyva platnost od 1.9.2023.



